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FORMULAIRE DE DEMANDE DE COPIES CERTIFIÉES CONFORMES
PARTIE RÉSERVÉE AU DEMANDEUR
NOM ou RAISON SOCIALE : …………………………………………………………………………………………………………………………………………
PRÉNOM : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Mail : ……………………………………………………………………………………………@...................................................................................
Téléphone : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Adresse de livraison (obligatoire) : ……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Adresse de facturation (si différente) : ……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Motifs de la demande-- veuillez cocher :
 administratif exigé par une administration étrangère (Pour rappel, selon l’article L.113-10 du CRPA « L'administration ne peut exiger, dans les procédures administratives qu'elle instruit, la certification conforme à l'original des photocopies de documents délivrés par une administration et pour lesquelles une simple photocopie n'est pas déjà par un texte réglementaire. ),
 Judiciaire                                                          Pour établir la preuve d’un droit
Justification de la demande : …………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Lorsque cela est possible, veuillez joindre au formulaire une pièce justificative en langue française (art. L.111-1 du Code des relations entre le public et l'administration) permettant d’établir que votre demande relève de l’un des trois motifs (exemple : demande d’une administration étrangère, d’un tribunal, d’un notaire, d’un commissaire de justice…). A défaut de justification du motif de la demande, l’administration se réserve le droit de refuser votre demande.
	Référence des actes demandés/
Cote des documents demandés
	- Désignation de l’acte (noms, prénoms, date, type d’acte, territoire, commune, …)
- Désignation des documents (intitulé, dates, précisions...)
	Nombres d’exemplaires

	




	
	

	




	
	

	
	




	


Toute demande doit être formulée par écrit à l’aide du formulaire de demande disponible au recto et dûment motivé (article L.113-1 du code des relations entre le public et l’administration et article R.213-1 du code du patrimoine).







Lorsque cela est possible, veuillez joindre au formulaire une pièce justificative en langue française (art. L.111-1 du Code des relations entre le public et l'administration) permettant d’établir que votre demande relève de l’un des trois motifs (exemple : demande d’une administration étrangère, d’un tribunal, d’un notaire, d’un commissaire de justice…). A défaut de justification du motif de la demande, l’administration se réserve le droit de refuser votre demande.
Aucune demande ne sera traitée par téléphone ni sur place aux ANOM.
Les documents suivants devront être obligatoirement joints au formulaire de demande : 
[bookmark: _Hlk223518376]-la justification de votre identité,
-le nombre d'exemplaires requis,
-le nom et l'adresse postale du destinataire des copies conformes papier (et préciser si c'est pour ordre de votre part),
Avec en supplément, selon les cas,
- pour un feuillet matricule/état signalétique et des services militaires : 
	- les éléments relatifs aux personnes recherchées (nom, prénom, date et lieu de naissance, noms et prénoms des parents),
	- le lien vers la base Registres matricules militaires des ANOM[footnoteRef:1] menant au feuillet matricule demandé (document de plus de cent ans) ou à l’occurrence du nom recherché dans la table alphabétique consultée en ligne (document de moins de cent ans), [1:  http://anom.archivesnationales.culture.gouv.fr/regmatmil/ ] 

- pour les autres documents y compris les cartes et plans : 
- la référence précise du document demandé à savoir la cote de communication et l’intitulé exact de la pièce demandée à l’intérieur du dossier (voir Recherche par fonds sur le site Internet[footnoteRef:2]). [2:  https://recherche-anom.culture.gouv.fr/archive/egf/n:100
] 

Pour toute demande incomplète, les ANOM exigeront des pièces complémentaires pour instruire la demande. Le délai d’instruction est d’un mois à réception de l’intégralité des renseignements requis.
Selon l’article D.213-10 du code du patrimoine, la certification conforme donne lieu à facturation sur la base d’un tarif de 3 euros par page certifiée conforme payable d’avance. A réception de votre demande, la recevabilité en sera étudiée et le cas échéant, un devis, comportant éventuellement des frais de reproduction et d’envoi en recommandé, vous sera adressé. Vous devrez le signer et le renvoyer accompagné du règlement.
Les copies certifiées conformes vous seront ensuite expédiées par voie postale ; aucune délivrance de copies certifiées conformes ne peut se faire sous forme électronique.

L’intégralité de la procédure est à retrouver sur le site Internet des ANOM dans la rubrique Infos pratiques/Foire aux questions et Infos pratiques/Vos demandes/Obtenir une copie certifiée conforme.
Référence : ANOM 2026 /
29, chemin du Moulin de Testas
CS 50062
13182 Aix-en-Provence cedex 5
04.42.93.38.50
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