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Zadeva: Povabilo k oddaji ponudbe za izbor izvajalcev izobraževanja za 
predstavnika družine 

Spoštovani,

Ministrstvo za delo, družino, socialne zadeve in enake možnosti vas vabi k oddaji ponudbe za 
izvedbo izobraževanja za predstavnika družine. 

Skladno z drugim odstavkom 11. člena Zakona o celostni zgodnji obravnavi predšolskih otrok s 
posebnimi potrebami (Uradni list RS, št. 41/17, v nadaljnjem besedilu: ZOPOPP) je predstavnik 
družine oseba, ki je starš otroka s posebnimi potrebami ali z rizičnimi dejavniki in ima izkušnje s 
področja zgodnje obravnave. 

1. Predmet povabila:

Predmet javnega naročila je izvedba izobraževanja za predstavnika družine, ki vsebuje spodaj 
navedene 3 vsebinske sklope: 

Sklop 1: Veščine komunikacije, teamskega pristopa in reševanja problemov:

• vloga predstavnika družine;

• osnovne veščine komunikacije z družino otroka s posebnimi potrebami ali z rizičnimi 
dejavniki (aktivno poslušanje, reševanje konfliktnih situacij, laično svetovanje, 
postavljanje pravih vprašanj, sporočanje slabih novic);

• pristop k družini otroka s posebnimi potrebami ali z rizičnimi dejavniki (postavljanje meja 
v odnosu starš – otrok, sorojenci, partnerja).

Sklop 2: Znanje o procesu sprejemanja otrokove različnosti:

• sprejemanje otrokove drugačnosti v družini;

• celostna zgodnja obravnava otrok s posebnimi potrebami ali z rizičnimi dejavniki;

• vloga participacije otroka, ozaveščanje vloge sorojencev.

Sklop 3: Poznavanje sistema izvajalcev in zakonodaje zgodnje obravnave, poti sodelovanja in 
regionalne  organiziranosti služb s področja zdravstva, socialnega varstva in izobraževanja:

• ZOPOPP;

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2017-01-2065
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• Pravilnik o predstavniku družine na področju celostne zgodnje obravnave predšolskih 
otrok s posebnimi potrebami (Uradni list RS, št. 3/20);

• potek kliničnih poti in sodelovanje s Centrom za zgodnjo obravnavo na podlagi 
ZOPOPP;

• vidik komunikacije v multidisciplinarnem timu centra za zgodnjo obravnavo;

• poznavanje zakonodaje pravic družin otrok s posebnimi potrebami in rizičnimi dejavniki.

2. Pravne in normativne podlage:

Pri izvedbi naročila bodo med drugim upoštevana naslednja obvezna gradiva in predpisi:

- ZOPOPP;
- Pravilnik o predstavniku družine na področju celostne zgodnje obravnave predšolskih 

otrok s posebnimi potrebami (Uradni list RS, št. 3/20, v nadaljnjem besedilu: Pravilnik 
predstavnik družine),

3. Rok in način oddaje ponudbe:

Rok za oddajo ponudb je 23. 8. 2024 do 15.00 ure. Ponudbe, ki bodo k naročniku prispele po 
zgoraj navedenem roku, bodo izločene kot nepravočasne.

Ponudbe naročniku ponudnik posreduje po elektronski pošti na naslov: gp.mddsz@gov.si s 
pripisom »Ne odpiraj – Ponudba – Izvedba izobraževanja za predstavnika družine, št. 4302-
38/2024-2611«.

Nepravilno označenih ali nepravilno izpolnjenih ter prepozno poslanih ponudb naročnik ne bo 
upošteval.

V primeru, da bodo obrazci podpisani lastnoročno, morajo biti ožigosani. Ponudnik posreduje 
ponudbo v skenirani obliki. Za podane podatke, njihovo resničnost in ustreznost skena ponudnik 
prevzame vso odgovornost. 

Za vse dodatne informacije smo na voljo preko e-pošte na gp.mddsz@gov.si, sklic na številko: 
4302-38/2024-2611.

4. Jezik oddane ponudbe

Ponudba, opisi in dokazila morajo biti v slovenskem jeziku.

5. Soglašanje s pogoji javnega naročila

Z oddajo ponudbe ponudniki soglašajo z vsemi pogoji, ki so določeni v povabilu k oddaji ponudbe.

6. Specifikacija in obseg javnega naročila

6.1. Zaradi zagotavljanja pluralnosti zastopanja potreb družin otrok s posebnimi potrebami 
oziroma rizičnimi dejavniki mora ponudnik posredovati vabila za izobraževanje najmanj desetim 

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2020-01-0064
mailto:gp.mddsz@gov.si
mailto:gp.mddsz@gov.si
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(10) različnim nevladnim organizacijam, ki v svoje aktivnosti vključujejo družine otrok s posebnimi 
potrebami oziroma rizičnimi dejavniki. (različne invalidnosti, različne redke bolezni, ipd)

6.2. Izobraževanje se lahko izvede fizično, na daljavo ali hibridno.

6.3. V primeru najema prostora mora biti zagotovljen prostor za najmanj 30 udeležencev.

6.4. V primeru izvedbe izobraževanja na daljavo oziroma hibridni obliki mora biti zagotovljena 
kapaciteta za vsaj 30 ali več udeležencev.

6.5. Vsak od predavateljev mora imeti najmanj tri leta izkušenj s področja vsebine izobraževanja, 
ki ga bo izvedel (obvezno priložiti dokazila za vsakega izvajalca izobraževanja ločeno). Slednje 
ne velja za vsebino participacija otrok (gradivo v zvezi s participacijo otrok bo izbrani ponudnik 
prejel s strani naročnika.

6.6.Trajanje izobraževanja: najmanj 16 ur.

6.7. Rok za zaključek izobraževanja: najkasneje 18. november 2024.

6.8. Izvajalec izobraževanja zagotovi vsa potrebna gradiva ter potrdila za uspešno opravljeno 
osnovno izobraževanje za predstavnika družine, na podlagi Pravilnika predstavnik družine, za 
vse udeležence izobraževanja.

7. Merila za ocenjevanje in plačilni pogoji

Ponudbe morajo biti popolne in morajo omogočati preverjanje vseh elementov, podanih v 
razpisnem gradivu.

Pri ocenjevanju ponudb bo ocenjevalna komisija upoštevala naslednje kriterije oz. merila:

Merila Točke

1. Število že izvedenih delavnicah na temo predmeta javnega naročila 15

3. Cena 20

        Skupaj možno število točk 50

Kriterij pod št. 1: Število že izvedenih delavnicah na temo predmeta javnega naročila

št. izvedenih delavnic št. točk

9 ali več 15

8 11
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7 8

6 4

5 0

Kriterij pod št. 2: Cena

št. % št. točk

100% 20

80,00% - 99,99% 15

60,00% - 79,99% 10

40,00% - 59,99% 5

0,00% - 39,99% 0

Ministrstvo bo za predmetni kriterij izmed vseh vlog vzelo najnižjo ponujeno ceno za izvedbo 
izobraževanja. Prijavitelj z najnižjo ceno bo dobil 20 točk, kar v okviru točkovanja predstavlja 
100%, ostalim ponudnikom pa se dodelijo točke po lestvici glede na najnižjo ponudbeno ceno. 
Dodeljene točke bodo cela števila. Število končnih točk iz tega merila se bodo zaokrožile na eno 
decimalko.

Pri točkovanju se upošteva cena brez DDV.

8. Navodila za pripravo ponudbe

Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazce (v primeru elektronskega podpisa žig ni potreben).

A. Podatki o ponudniku in ponudbena cena (Priloga št. 1)

V ponudbi ponudnika morajo biti zapisani podatki ponudnika, cena ter skupna ponudbena 
cena z DDV in brez DDV.

V ponujeni ceni morajo biti zajeti vsi stroški ponudnika, davki ter morebitni popusti, ki so 
povezani s predmetom naročila. Ponujena cena mora biti fiksna ter nespremenljiva ves čas 
veljavnosti pogodbe. 

Ponudba mora veljati najmanj 90 dni od roka za oddajo ponudb. 

B. Opis izobraževanja (Priloga št. 2)
V tem delu ponudnik na kratko opiše način, izvedbo in metode izobraževanja, predvideno 
gradivo, terminski plan, navedbo predavateljic in predavateljev ter druge relevantne podatke 
iz javnega naročila.
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C. Izjava o sposobnosti ponudnika (Priloga št. 3)

Ponudnik s sedežem v Republiki Sloveniji podpiše izjavo, dano pod kazensko in materialno 
odgovornostjo.

Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec.

Ponudba se bo štela za pravilno, če:

- bodo podatki in cene vpisane v predpisanem in žigosanem obrazcu: Podatki o ponudniku in 
ponudbena cena (Priloga št. 1);

- bo opisan, podpisan in žigosan obrazec Opis izobraževanja (Priloga št. 2);
- bo k ponudbi predložena podpisana in žigosana izjava o sposobnosti ponudnika (Priloga št. 

3).

V primeru lastnoročnega podpisa, v primeru, da ponudnik ne posluje z žigom, na mestu žiga 
navede: ne poslujemo z žigom.

V primeru digitalnega podpisa žig ni potreben.

9. Drugo

Z izbranim ponudnikom bo sklenjena pogodba za izvedbo izobraževanja za predstavnika 
družine.  

Če naročnik ugotovi, da izbrani ponudnik krši določila tega povabila ali določila ponudbe oziroma, 
da se pri izvedbi storitve iz tega povabila dogajajo ali da so se dogodile očitne nepravilnosti, 
postavi ponudniku rok, v katerem mora le-ta navedene kršitve oziroma nepravilnosti odpraviti. Če 
izbrani ponudnik navedenih kršitev oziroma nepravilnosti ne odpravi v zahtevanem roku, ima 
naročnik pravico odstopiti od tega naročila.

Priloge:

1. Podatki o ponudniku in ponudbena cena
2. Opis izobraževanja
3. Izjava o sposobnosti ponudnika

S spoštovanjem,

               Nuša Majhenc
 v.d. generalne direktorice
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Priloga št. 1

PODATKI O PONUDNIKU IN PONUDBENA CENA

Ponudnik:

Naslov ponudnika:

Elektronski naslov ponudnika:

Matična številka:

Identifikacijska številka za DDV:

Transakcijski račun:

Kontaktna oseba:

Elektronski naslov kontaktne 
osebe:

Telefon:

Mobilni telefon:

Skrbnik pogodbe:

Odgovorna oseba za podpis 
pogodbe:

V skladu s povabilom k oddaji ponudbe smo izobraževanje za predstavnika družine pripravljeni 
izvesti po naslednji ceni:

______________________ EUR

DDV 22 % ______________________ EUR

SKUPAJ Z DDV ______________________ EUR

Ponudba velja 90 dni od roka za oddajo ponude.

Datum: Žig: Podpis:
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Priloga št. 2 

OPIS IZOBRAŽEVANJA

Navedite podrobnejši opis izobraževanja. 

1. Način izobraževanja (fizično, na daljavo, hibridno)

2.  Metode izobraževanja

(po potrebi razširite vrstice)

3. Predvidenega gradiva 

(gradiva na temo Participacija otrok bo posredoval naročnik)

(po potrebi razširite vrstice)

4. Natančen terminski planom (dan, ura)

Dan Ura (od-do) Trajanje – število ur izobraževanja

Skupaj vseh ur izobraževanja

(najmanj 16)

(po potrebi dodajte vrstice)
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5.  Predavatelji/ce oziroma drugi izvajalci/ke izobraževanja, njihove reference

Ime in priimek Vsebina Reference

1. -

-

2. -

-

3. -

-

(po potrebi razširite vrstice)

6. Navedba najmanj 10 različnih nevladnih organizacij, ki v svoje aktivnosti 
vključujejo družine otrok s posebnimi potrebami oziroma rizičnimi dejavniki, ki jim 
boste posredovali vabilo za izobraževanje

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

               (po potrebi dodajte vrstice)

7. Drugi relevantni podatki iz javnega naročila

(po potrebi razširite vrstice)



9

Priloga št. 3

IZJAVA O SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

Ponudnik:  ________________________________________________

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:

• smo registrirani za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila ter da 
izpolnjujemo pogoje za izvedbo javnega naročila,

• imamo veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet 
javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona 
takšno dovoljenje potrebno, oz. smo člani posebne organizacije,

• pravni subjekt, osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 
pravnega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor 
v njem, niso bile pravnomočno obsojene zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem 
odstavku 75. člena Zakon o javnem naročanju (ZJN-3), Uradni list RS, 
št. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 – odl. US, 100/22 – ZNUZSZS, 28/23 in 88/23 – 
ZOPNN-F,

• na dan, ko je bila oddana ponudba izpolnjujmo obvezne dajatve in druge denarne 
nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika in da 
vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 
50 EUR ali več (šteje se, da pravni subjekt ne izpolnjuje obveznosti tudi, če na dan oddaje 
ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke 
iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave),

• na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih 
naročil zaradi uvrstitve v evidenco pravnih subjektov z negativnimi referencami,

• nam, v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb, ni bila s pravnomočno 
odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države, 
dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo,

• nismo v stečajnem postopku ali proti nam ni bil podan predlog za začetek stečajnega 
postopka in sodišče o tem predlogu še ni odločilo,

• nismo v postopku prisilne poravnave ali proti nam ni bil podan predlog za začetek 
postopka prisilne poravnave in sodišče o tem predlogu še ni odločilo,

• nismo bili s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojeni za prestopek v zvezi z našim 
poklicnim ravnanjem,

https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2015-01-3570
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2018-01-0588
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2021-01-2575
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-0107
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-1705
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-2511
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-0530
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-2599
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• nam ni bila na kakršnikoli upravičeni podlagi dokazana velika strokovna napaka ali hujša 
kršitev poklicnih pravil, 

• pri dajanju informacij v tem ali predhodnih postopkih, nismo namerno podali zavajajočih 
razlag ali informacij nismo zagotovili,

• bomo glede na že sklenjene pogodbe, v primeru, da bomo izbrani, sposobni kvalitetno 
izvajati dela razpisanega javnega naročila in da razpolagamo z zadostnimi tehničnimi in 
kadrovskimi zmogljivostmi,

• ne obstajajo razlogi za omejitev poslovanja po 35. členu Zakona o integriteti in 
preprečevanju korupcije, ki imajo v primeru neupoštevanja teh določil, za posledico 
ničnost pogodbe.

Datum: Žig: Podpis:
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